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税务师事务所自律检查资料报送操作手册
（中税协信息服务平台）
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[bookmark: page3][bookmark: _Toc39066907]1、 功能说明
该功能主要是事务所用户上报资料，查看上报结果。
[bookmark: _Toc39066908]2、 系统路径
资料申报->资料上报。
[bookmark: _Toc39066909]3、 操作方法
如图，点击资料上报，可根据对应的项目信息分别上传资料和查看审核结果。
[image: ]
1) 在操作列，点击填报按钮，先进入上传资料页面。
[image: ]
2) 在该页面，再点击上传资料，进入资料上传页面，输入资料名称和资料说明，上传附件，点击提交按钮，即可完成附件上传操作。
[image: ]
3) 在上传附件完成后，最后点击按钮，此时才完成资料上传操作。
[image: ]
注意：
· 提交后不能再上传报表。
· 上传资料后，状态显示为已提交；如果地方税协审核通过，则显示为审核已通过。
[image: ]
4) 点击查看，可以查看提交的资料列表和审核结果。
[image: ]
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